嘉義縣阿里山鄉新美國民小學102學年度第一學期行事曆
	週別
	日 期
	教學行政

(教導、訓導、教務、輔導、衛教)
	一般行政

(總務.主計.出納.人事.午餐)
	重要活動
	宣導活動

	準備週
	8.26~
8.29
	· 8/27校長會議

· 8/28、29備課日

＊ 各班完成教學情境佈置

· 8/29暑假結束
	＊午餐菜商簽約

＊遊戲器材檢修
· 教師聘書、教師兼導師聘書與教師兼任行政職聘函製作及核發。


	8/20

語文競賽分區賽
	

	第一週
	8.30
	＊8/30開學，正式上課

＊祖父母節－祖孫關係學習活動。（4時）
＊編排導護及組訓糾察隊

＊全校大掃除

＊學生平安保險投保作業

＊填報班級數、學生數資料

＊教育優先區－合唱教學開始
	＊8/30開始供應午餐

＊校園設施全面檢視

＊收繳代收代辦費

＊申購九月份米糧（每月25日到下個月5日上網申購）

＊行政教學用品採購

＊調查貧困學生繳不出各項代收代辦費學生
＊31日前報送師生儲金月報表

· 教師聘書、教師兼導師聘書與教師兼任行政職聘函製作及核發。


	開學典禮

祖父母節活動
	友善校園週
團體輔導（8/30）

	第二週
	9.02～9.6
	＊評選學生暑假作業

＊本土教育活動開始（每週三下午）

＊全校教師家庭訪問(二天)

＊安麗希望工場課業輔導（低年級）開始

＊繳交102年暑期保護青少年--青春專案成果

＊友善校園週

＊函送校務發展計畫（9/10以前）
	＊9-12月廚工薪津補助申請

＊9-12月貧困學生午餐申請

＊製發家長委員會選票，選出家長 

  委員

＊校園建築物安全檢查－初檢

＊午餐工作會議。

＊9/5日前至公、勞、健保網站申報月撫慰金及其他資料、傳送人事資訊、填報人力資源管理系統、傳送當月份待遇資料

＊國家防災日—9/3地震避難掩護演練
	家庭訪問
	友善校園週－反毒、反霸、反黑

（訓導）


	第三週
	09.09
∣

09.13
	＊行事曆及課程計畫登上學校網站

（9/15前）

＊送交新生名冊（9/15前）

＊9/14補班補課
＊晨課間活動、課後運動開始

＊召開新生家長暨親師座談會

  校慶籌備會
	＊統計家長委員會選票

＊召開第一次家長大會
＊製作8月份會計報表及午餐經費報表

	家長大會

親師座談會

校慶籌備會
	狂犬病、
腸病毒防治宣導

（衛教）


	第四週
	09.16
∣

09.20
	＊9/19中秋節

＊9/20調整放假
	＊教師節表揚大會、教師節敬師紀念品發放

＊申請10月份薪津

＊填報家長會長名冊

＊9/18阿里山數位機會中心訪視
	
	結核病防治宣導

	第五週
	09.23
∣

9.27
	＊9/23－27品格英語學院（四年級）

＊9/28-29語文競賽全縣複賽

＊校園敬師月。
	＊加強校園美化綠化

＊完成教師緩召延長申請

＊申購十月份米糧（每月25日到下個月5日上網申購）

＊30日前報送師生儲金月報表
＊校長移交清冊報府備查。
	品格英語學院
	敬師活動（教導）

	第六週
	09.30
∣

10.04
	＊填報教育類公務統計報表

(10/1-31止)

＊查閱晨檢簿

＊生命教育月－愛與生命
	＊國中小家長會長名冊調查

＊國中小家長委員會名冊及會議記錄函報備查

＊103年度教育優先區計畫申請說明會

＊10/5日前至公、勞、健保網站申報月撫慰金及其他資料、傳送人事資訊、填報人力資源管理系統、傳送當月份待遇資料
＊整理教職員宿舍


	
	登隔熱防治宣導

（衛教）



	第七週
	10.07
∣

10.11
	＊10/10國慶日放假

＊閱讀成果學生才藝競賽
＊生命教育月－給逆境按個讚
	＊學校餐廳、衛生管理檢查

＊完成教職員子女教育補助申請

＊10月中旬（預定）完成教師101學年度成績考核晉級相關作業
＊校舍報廢及拆除程序核定（預定）

＊編製9月份會計報告及午餐經費報表

	
	家庭暴力防治宣

導2小時（訓導）


	第八週
	10.14
∣

10.18
	· 第二次校慶籌備會議（暫定）
＊10/15-16第一次成績考查，第一次作業查閱

＊生命教育月－社會關懷
＊海洋教育校外教學
	＊加強校園美化綠化

＊辦公用品補充採購


	成績考查
校外教學
	視力保健宣導

（衛教）

空白課程

	第九週
	10.21
∣

10.25
	＊阿里山鄉生命豆季（10/25-27）

＊生命教育月－搶救北極熊

＊山之谷家庭教育（3小時）


	＊申請11月份薪津
＊申購十一月份米糧（每月25日到下個月5日上網申購）
	生命豆季
山之谷家庭教育


	性侵害防治教育

2小時（訓導）



	第十週
	10.28
∣

11.01
	＊查驗晨檢簿

＊師生田徑賽
	＊財產期中盤點—總務

＊提報消防自衛編組訓練—總務
＊31日前報送師生儲金月報表

	
	國語演說比賽

（教務）



	第十一週
	11.04
∣

11.08
	＊校慶籌備工作
＊品格典範選拔（暫定）
＊11/7填報家庭教育考評

	＊編製10月份會計報告及午餐經費報表
＊11/5日前至公、勞、健保網站申報月撫慰金及其他資料、傳送人事資訊、填報人力資源管理系統、傳送當月份待遇資料


	品格典範選拔


	性交易防治宣導2小時（訓導）


	第十二週
	11.11
∣

11.15
	＊中小學家長會會長暨校長聯誼
活動

	＊整理教職員宿舍

＊加強校園美化綠化

＊消防自衛編組訓練成果彙整


	
	水域安全宣導

（訓導）



	第十三週
	11.18
∣

11.22
	
	＊遊戲器材檢修

＊申請12月薪津
	
	交通安全教育宣導（訓導）



	第十四週
	11.25
~

11.29
	＊11/25-29全縣學生音樂比賽暨師生鄉土歌謠比賽

＊環境教育校外教學（4小時）。
	＊申購十二月份米糧（每月25日到下個月5日上網申購）

＊30日前報送師生儲金月報表
	音樂比賽

環境教育

	流行性感冒預防宣導


	第十五週
	12.02
∣

12.06
	＊12/3-4第二次學生成績考查，第二次作業查閱
＊查驗晨檢簿


	· 報廢超過使用年限及不堪使用財產

· 校舍拆除及重建工程（預定）
· 12/5日前至公、勞、健保網站申報月撫慰金及其他資料、傳送人事資訊、填報人力資源管理系統、傳送當月份待遇資料

· 月中辦理兼任主計人員及相關移交事項。


	成績考查


	空白課程

	第十六週
	12.09
∣

12.13
	＊校刊徵稿

＊校慶活動（暫定）
＊田園城市行動圖書館（12/10）。
	＊編製11月份會計報告及午餐經費報表
＊校園建築物安全檢查－初檢


	校刊徵稿

校慶活動


	性教育5-6年級（校護）



	第十 

七週
	12.16
∣

12.20
	＊校刊編輯。


	＊遊戲器材檢修

＊加強校園美化綠化

＊辦理102年度公務人員考績

＊申請元月份薪津

	
	性別平等宣導2小時（訓導）

	第十八週
	12.23
∣

12.27
	
	＊申購一月份米糧（每月25日到下個月5日上網申購）

＊教育儲蓄專戶成果報告


	
	成語大賽（教務）



	第十九週
	12.30
∣

1.03
	＊查閱晨檢簿

＊編製寒假工作計劃

＊1/1元旦放假日
＊鄒兒復始尋根挑戰營（暫訂）


	＊102年度各類公有財產清冊送府

＊飲水設備及水塔清理—總務

＊1-6月貧困學生午餐申請

＊31日前報送師生儲金月報表

＊1/5日前至公、勞、健保網站申報月撫慰金及其他資料、傳送人事資訊、填報人力資源管理系統、傳送當月份待遇資料
	尋根挑戰營

	元旦放假



	第二十週
	1.06
∣

1.10
	＊夜光天使計畫結束

＊校刊出版


	· 申報102年全年度二代健保明細

＊編製12月份會計報告及午餐經費報表

	校刊出版


	輔導活動

（輔導）



	第二十

一週
	1.13
∣

1.17
	＊1/14-15第三次學生成績考查，   

  第三次作業查閱

＊期末校務會議


	＊整理教職員宿舍

＊加強校園美化綠化

＊遊戲器材檢修

＊編排寒假值日人員
＊上學期慶生會（8月到1月）
	成績考查


	空白課程

	
	
	＊1/20休業式

＊1/21寒假開始
	
	
	


備註：經102.09.04.校務會議通過。
